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WELS
Gärtnerstraße	17,	4600	Wels

Tel   +43 (0) 7242 43974 
E-Mail  	 office@flw-buero.at

Klagenfurt
Koschatstraße	34,	9020	Klagenfurt

Tel			 +43	(0)	664	8833	0011 
E-Mail			 klagenfurt@flw-buero.at

Graz 
Münzgrabenstraße	94,	8010	Graz

Tel  	 +43	(0)	316	837399 
E-Mail 		 graz@flw-buero.at

WIEN
Marischkapromenade	5,	1210	Wien

Tel  	 +43	(0)	664	8833	0006 
E-Mail			 wien@flw-buero.at

FLW Handels Ges.m.b.H
Büro- und Objektausstatter

Sachbearbeiter für Planung & Backoffice 
(w/m/D)

Arbeitsort: Koschatstraße 34, 9020 Klagenfurt | Firmeneintritt: Ab sofort

IHRE AUFGABEN

•	 Eigenständige Erstellung von Planungen, Visualisierungen und Präsentationen

•	 Technische Ausarbeitung von Möblierungskonzepten

•	 Erstellung von Angeboten und Aufträgen

•	 Bearbeitung und Abwicklung von Bestellungen und Reklamationen

•	 Kommunikation mit Kunden, Vertrieb, Montage und Lieferanten

•	 Schauraumbetreuung

IHR PROFIL

•	 Abgeschlossene Berufsausbildung im Bereich Innenraumgestaltung von Vorteil

•	 Solide kaufmännische Kenntnisse

•	 Berufserfahrung in vergleichbarer Tätigkeit in der Einrichtungsbranche

•	 Hohes Verantwortungsbewusstsein und Zuverlässigkeit

•	 Selbständige Arbeitsweise

•	 Sehr gute Deutsch- und MS Office Kenntnisse

•	 Kenntnisse mit pCon Planner, AutoCAD oder ähnlicher Software

ES ERWARTET SIE

•	 Flexible Arbeitszeiten

•	 Abwechslungsreiches und verantwortungsvolles Aufgabengebiet

•	 Einarbeitungsphase und Möglichkeiten zur Weiterbildung

•	 Kollegiales Team mit sehr gutem Betriebsklima

•	 Die Vergütung orientiert sich am gültigen Kollektivvertrag mit Bereitschaft  

zur Überzahlung bei entsprechender Qualifikation und Berufserfahrung.


